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1. OBJETIVO

Establecer las actividades de apoyo para la gestién del proceso de proyectos de ley.

2. ALCANCE
Inicia con la radicacion del proyecto de ley por el proponente y termina con el archivo del mismo.
3. NORMAS

o ley52de 1992y
¢ Normograma (Asistencia a la Labor Legislativa)

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Proyectos de Ley: Es la propuesta deley presentada ante el drgano legislativo competente
(Congreso, Parlamento o Asamblea), y que aun no ha sido aprobada o ratificada por el mismo.

Sustanciar: Conducir un asunto o juicio por la via procesal adecuada hasta ponerlo en estado de sentencia

Ponente: Se aplica a la persona que hace una exposicién sobre un tema concreto ante una asamblea que

debe discutir sobre ella.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Actividad Descripcion Responsable Registro
Inicio rcio
v
Radicar Proyecto de ley en la Secretana General de
R
! BCACH ptyRcia de ey Camara Autor de Proyecto
|
v
Asignar una comusion para desamollar ol proyecto de Comision Tercers
2 Asignar Comision ey s8g0N lo requendo Secretaria General
|
4 Al recibr & proyecto oa ley o2 |3 Secratana General,
rackcar en el sistema, generar &l auto de Comision Tercers
3 Recibir proyecto de ley sustanciacion da recitvdo, actualizar el cuadvo de Oparador 02 Sistemas Ao de sstabiciacin de teciido
. Proyectos y pubhcar én ia paging web
v
4 Irdormar o presids ¥ presiderte de la ¢ Comision Tercera
Solictar ponente para ssignar un ponente al proyecto Operador de Sistemas
1
5 Sel var 405 p y coordinadi al dar Camara de
Seleccionar ponente prioridad &l representants del depatamento Presidente yo Vicepresidents
I
* Reaizar ol auta da designacién de los ponentes y
proyectar un oAcio parse inf @ los 1ep isi
8 Informar 3l Representanie que fueron seleccionados y emaar los documantos = Suh::"cr:im Oficlo
ascaneados por medio fisico y slectrdnica con la
copia ded proyecto ¢ ley
7 Radcar ponencia Rackcar 1a ponencia en la Comisidn Tercera Ponente
1
'
Rewsar ta ponencia para garantzar que cuente con la Comisidn Tercers
8 Panfazrts panencls informacedn requerda para & proyecto Subsecretano Ponencis
(Ponencia Corecta?
No. Continua con s actimdad 10
Si. Contirus con la actsadad 9
Solicitar por medio de ofcio la pubbeacion de fa
9 Sotalar publcacion de panencis en gaceta y of pliego o& modcacionas si Comisidn Tarcera Ofeio
ponenca se requiere ants |3 Secratana General de i3 Cdmara, Subsscretano
< <on 18 actwmdad 11
D acuardo con las obsenaciones ecibidas realizar
10 o Coriegirponenca las cambios on la ponencia Paonente
8 Regresa a la actradad 8
Reakza un ofico para radicar k3 ponencia an la Comisién Tercera L
" Radicerpoasucis Secretana Genaral de Camara Subsacratano Otolo
1

g
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12 Publicar ponencia Publicar |a ponenca en Gaceta Secretaria General de Camarn Paonenca
{
v
Sobctar @ Secretana Generad ol ndmero de ka gaceta Comision Tercara
13 B Ribicacte on 18 que fue pUbLcada 18 ponencia Subsecretano
1
L2
4 Dar a conocer el proyecto e ncluir en el orden del dia Comision Tercera
14 (8] Msunciatel de la sesion para dacus«dn Subsecretanc
|
*
S Por medio de oficio a los sutores del proyecto 39 Comision Tercera
15 faeiza athaoh realiza 1a CRACIGN Subsacratario Oicxo
1
LPonancis aprobada?
- rRrspneord No. Continua con 18 actmdad 14
Si. Continua con |a actradad 16
-
£3
Realizar ol suto de d on de los tes y
Designar nuevo ponenies Comision Tercera
16 adyuntar ol documento para la reafizar el segundo Subsec: i
l dobate
v
1" Dar Visto bueno Dar sl wsto bueno dal texto sprobado def prayecto P y Sec Ganeral Taxto aprobado
T
!
Realzar I3 sustanciacon del proyecto, ramita la
18 Sustanciar el proyedo aprobacién da fa S ia Ganeral de la ¢ y C"‘S"“‘;“‘:":::”'
puUbkCAr on (3 pdgna wed e
|
L3
. Rewsar la ponencaa, reakzar el documento de Comision Terceras
19 (AROER PO Rcs autorzacion y tramitar la firma de la Presidenca Subsecretana
3
For medio de oficio dingldo a Secretana Genersl
peche i wl expedisnte con 108 documentos, ponencis Comision Tercers
20 Eovae e 1exio aprobado y sustanciaciin s carpeta del Secretana
1 proyecto ccganizada
L3
24 Prosertar DONSNCia 8n En plenana se presenta el proyecto de ley para Ponente
segundo debate apcobacion en segundo debate
1
) o LPugmo aprobada?
No. Continua con la actwdsd 23
30ro0800? Si. Continua con la actradad 22
=
Al C ir3e &n ley la 5 in Ganeisl ls pubil
22 Pubscar ey on gacets y ln sockskzar Secratara General de Camara Ley publcads
1
23 L, Manajo de Archvd Contiria con 8l procadinmiento “manejo de archivo y Comisidn Tercers
¥ Correspondencia Correnpondencia” Opsrario de Sistemas
Fin Fn
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
8. ANEXOS
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